
Łódź, dnia 11.06.2024r. 

Szkoła Podstawowa Specjalna nr 194 w Łodzi 

ul. Siarczana 29/35 

93-143 Łódź 

NIP: 77292401398 

REGON:472889692 

Tel. 42-643-66-26 

Zapytanie ofertowe w ramach realizacji zakupu 

i montażu okien 

Zapytanie ofertowe nr 2/2024 

1. Zamawiający: 

Miasto Łódź 

ul. Piotrkowska 104 

90 – 926 Łódź 

NIP: 7250028902 

2. Miejsce wykonywania prac i odbiorca usługi: 

Szkoła Podstawowa Specjalna nr 194 w Łodzi 

ul. Siarczana 29/35, 93 – 143 Łódź 

email: kontakt@sps194.elodz.edu.pl 



tel/fax: 42 643-66-26 

Szkoła Podstawowa Specjalna nr 194 w Łodzi ul. Siarczana 29/35, zwana dalej 

Zamawiającym, zaprasza do składania ofert w postępowaniu na: zakup i montaż okien do 

Szkoły Podstawowej Specjalnej nr 194 w Łodzi.. 

3. Tryb zamówienia: 

Nie stosuje się przepisów Ustawy Prawo Zamówień Publicznych. Niniejsze postępowanie o 

udzielenie zamówienia prowadzone jest z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji, 

równego traktowania wykonawców, jawności i przejrzystości postępowania oraz 

racjonalnego gospodarowania środkami publicznymi. Niniejsze zapytanie cenowe nie jest 

równorzędne z zamówieniem. Otrzymanie od Państwa ofert nie będzie stanowić podstawy 

do powstania zobowiązań wobec stron. 

Zamawiający zastrzega sobie zgodnie z art.257,, Prawo zamówień publicznych, prawo do 

możliwości unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia, jeżeli środki publiczne, 

które zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia, 

nie zostały mu przyznane, a możliwość unieważnienia postępowania na tej podstawie została 

przewidziana. 

 Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia są: zakup i montaż okien do Szkoły Podstawowej Specjalna nr 

194 w Łodzi, stanowiący załącznik nr 3. 

Nie dopuszcza się złożenia oferty częściowej. 

Końcowy odbiór nastąpi po protokolarnym odbiorze przedmiotu zamówienia przez 

Zamawiającego. 

Wszystkie elementy oferowane w zamówieniu wykonawcy muszą być fabrycznie nowe i 

podlegać gwarancji. 

Zamawiający wymaga, aby wszystkie dostarczone w ramach przedmiotu zamówienia 

materiały, wyroby, urządzenia i wyposażenie posiadały oznakowanie zgodności 



poświadczające dopuszczenie do stosowania i sprzedaży na terenie Unii Europejskiej oraz 

posiadały wymagane certyfikaty. 

Zleceniobiorca dokona sam dokładnych wymiarów stolarki. 

Zamawiający zastrzega, że w przypadku gdy w opisie przedmiotu zamówienia, zostały 

wskazane znaki towarowe, patenty lub pochodzenie, źródła lub szczegółowe procesy, które 

charakteryzują produkty lub usługi dostarczane przez konkretnego wykonawcę - 

Zamawiający dopuszcza urządzenia, technologie itp. równoważne do przedstawionego w 

opisie przedmiotu zamówienia. Dopuszcza się więc, zaproponowanie w ofercie wszelkich 

równoważnych odpowiedników rynkowych o właściwościach nie gorszych niż wskazane 

przez Zamawiającego. Parametry wskazanego standardu określają minimalne warunki 

techniczne, eksploatacyjne, użytkowe, jakościowe i funkcjonalne, jakie ma spełniać 

przedmiot zamówienia. Wskazane znaki towarowe, patenty, marki lub nazwy producenta czy 

źródła lub szczególne procesy wskazujące na pochodzenie określają jedynie klasę produktu, 

metody, materiałów, urządzeń, systemów, technologii itp. W ofercie można przyjąć 

urządzenia, systemy, technologie itp. różnych marek i producentów, jednak o parametrach 

technicznych, jakościowych i właściwościach użytkowych oraz funkcjonalnych 

odpowiadających urządzeniom, systemom, technologiom itp. opisanym w SIWZ. 

Termin wykonania zamówienia 

Ustala się termin wykonania zamówienia do 23.08.2024 r. 

Termin składania ofert 

Termin składania ofert do 18.06.2024r. godzina 12.00 

Warunki udziału w postępowaniu 

1. W postępowaniu nie mogą brać udziału podmioty powiązane z Zamawiającym 

osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się 

wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do 

zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w 



imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem 

procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 

 uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

 posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 

 pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, 

prokurenta, pełnomocnika; 

 pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub 

powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli. 

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawca składa: oświadczenie o 

niepodleganiu wykluczeniu - Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego. 

2. Oferty mogą składać Wykonawcy, którzy posiadają uprawnienia do wykonywania 

określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich 

posiadania, wiedzę i doświadczenie do wykonania zamówienia, a także odpowiedni 

potencjał techniczny, ekonomiczny i kadrowy. Zamawiający uzna, że warunek 

zostanie spełniony, jeżeli wykonawca złoży podpisane oświadczenie o spełnieniu 

warunków udziału w postępowaniu zawarte w formularzu oferty i złoży aktualny 

wydruk z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, 

uzyskany nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 

Wykaz dokumentów i oświadczeń, które należy dołączyć do oferty. 

W celu wykazania się przez wykonawcę spełnianiem warunków udziału w postępowaniu do 

oferty (formularz oferty załącznik nr 1) należy załączyć: 

• Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia i spełniania warunków udziału w 

postępowaniu.( załącznik nr 2) 

• Dokument potwierdzający status prawny podmiotu - aktualny odpis z właściwego 

rejestru sądowego lub centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej 

potwierdzający, że profil działania wykonawcy odpowiada przedmiotowi zamówienia. 



• Opis przedmiotu zamówienia (załącznik nr 3) 

• Oświadczenie RODO (załącznik nr 4) 

Opis przygotowania oferty. 

• Oferta, oświadczenia oraz dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w 

formie załączników do niniejszego zapytania ofertowego, winny być sporządzone 

zgodnie z tymi wzorami co do treści oraz opisu kolumn i wierszy. 

• Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

• Oferta powinna zostać sporządzona zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1 

do zapytania ofertowego oraz podpisana przez osobę/y uprawnioną/e do 

reprezentacji wykonawcy wraz z uzupełnionym załącznikiem nr 3 do zapytania 

ofertowego. 

• Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Wszelkie dokumenty składane w 

trakcie postępowania sporządzone w języku obcym należy składać wraz z 

tłumaczeniem na język polski. Instrukcje obsługi zakupionego sprzętu powinny być w 

języku polskim. 

• Dokumenty są składane w formie oryginału lub kopi poświadczonej za zgodność 

oryginałem przez wykonawcę. 

• Wszelkie miejsca w ofercie, w których wykonawca naniósł poprawki lub zmiany 

wpisanej przez siebie treści muszą być parafowane przez osobę uprawnioną do 

reprezentacji wykonawcy. 

• Wykonawcy będą związani ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą 

rozpoczyna się z upływem terminu składania ofert. Jeżeli wykonawca, którego oferta 

została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarciu mowy w sprawie 

zamówienia, zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych 

ofert. 

• Zamawiający w prowadzonym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

najpierw dokonuje oceny ofert, a następnie bada, czy wykonawca, którego oferta 

została oceniona jako najkorzystniejsza, spełnia warunki udziału w postępowaniu. 



• Zamawiający może zamknąć postępowanie bez wybrania żadnej oferty w przypadku, 

gdy żadna ze złożonych ofert nie odpowiada warunkom określonym przez 

zamawiającego. 

• Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podawania 

przyczyn. 

• Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

• Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia zobowiązani są 

ustanowić Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w 

sprawie zamówienia. Przyjmuje się, że pełnomocnictwo do podpisania oferty 

obejmuje pełnomocnictwo do poświadczenia za zgodność z oryginałem wszystkich 

dokumentów załączonych do oferty. Pełnomocnictwo należy przedstawić w oryginale 

lub kopii poświadczonej notarialnie. 

• Oferta powinna: być opatrzona pieczątką firmową, posiadać datę sporządzenia, 

zawierać adres lub siedzibę oferenta, numer telefonu, być podpisana czytelnie przez 

osobę uprawnioną do reprezentacji oferenta. 

Sposób obliczenia ceny 

• Cena oferty powinna być ostateczna, powinna zawierać wszystkie zobowiązania 

(koszty) niezbędne do prawidłowego wykonania zamówienia, musi być podana 

cyfrowo i słownie, z wyodrębnieniem należnego podatku VAT z dokładnością do 

dwóch miejsc po przecinku. 

• Wykonawca określi wartość oferty w uwzględnieniem wszystkich kosztów 

niezbędnych do prawidłowego zrealizowania zamówienia wynikających wprost z 

zapytania ofertowego oraz załączników do zapytania oraz ujmie wszystkie inne koszty 

i składniki w nich nie zawarte, a bez których nie można wykonać zamówienia. 

• Wykonawca zobowiązany jest do uzyskania wszelkich niezbędnych informacji, które 

mogą być konieczne do prawidłowej wyceny przedmiotu zamówienia i zawarcia 

umowy, gdyż wyklucza się możliwość roszczeń wykonawcy związanych z błędnym 

skalkulowaniem ceny lub pominięciem elementów niezbędnych do prawidłowego 

wykonania zamówienia. 



• Cena określona w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty niezbędne do 

prawidłowej realizacji przedmiotu zamówienia w tym upusty i rabaty. 

Ocena ofert 

Ustala się następujące kryteria oceny: 

 Lp. kryterium znaczenie w % 

1. cena – C 100% 

cena –100 pkt. 

Sposób dokonywania oceny ofert 

Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę spośród ofert nie odrzuconych na podstawie 

kryteriów oceny ofert określonych w niniejszym zapytaniu ofertowym. 

Sposób obliczania kryterium 

Cena– cena usługi będzie oceniana w skali od 0-100 pkt. 

Liczba punktów będzie obliczana wg wzoru: 

C = N : O x 100 

gdzie: 

C – cena usługi; 

N – cena oferty najtańszej; 

O – cena oferty badanej 

Zamawiający informuje, iż cena podana w ofercie będzie ceną obowiązującą w okresie 

trwania umowy 



Miejsce oraz termin składania ofert. 

1. Ofertę zapakowaną i oznaczoną zgodnie z punktem 5 należy dostarczyć do siedziby 

zamawiającego tj. Szkoły Podstawowej Specjalnej nr 194 w Łodzi , ul. Siarczana 

29/35, 93-143 Łódź lub przesłać w wersji elektronicznej z uwzględnieniem opcji: 

,,potwierdzenie odczytu- tak” na adres mailowy : okna@sps194.elodz.edu.pl, w 

temacie ,,Zapytanie ofertowe nr 2/2024 z dnia 11.06.2024r. 

2. Termin składania ofert upływa dnia 18.06.2024r. godz. 12:00; 

3. Oferty złożone po terminie, określonym wyżej, nie będą rozpatrywane. 

4. Wykonawca może złożyć tylko 1 ofertę, ponosząc koszty jej przygotowanie i złożenia. 

5. Ofertę należy złożyć pod rygorem nieważności w formie pisemnej w zamkniętej 

kopercie, gwarantującej zachowanie poufności i jej nienaruszalności do terminu 

otwarcia ofert. 

6. Koperta powinna zostać oznakowana w następujący sposób: 

- Szkoła Podstawowa Specjalna nr 194 

- Adres: 93-143 Łódź ul. Siarczana 29/35 

oraz napis: 

- Oferta w postępowaniu na Zakup i montaż okien w Szkole Podstawowej Specjalnej nr 

194 w Łodzi 

- Nr postępowania 2/2024 

- Nie otwierać przez dniem 18.06.2024., godz. 12:00 

• Koperta powinna także zawierać nazwę i adres wykonawcy (dopuszcza się pieczątkę 

wykonawcy). 

• Wykonawca może przed terminem do składania ofert, zmienić lub wycofać złożoną przez 

siebie ofertę pod warunkiem, że zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o 

wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed upływem wyznaczonym do składnia ofert. 

• Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi być oznaczone jak 

opisano wyżej oraz dodatkowo opisane zmiana lub wycofanie. 



• Wykonawca nie może wprowadzić jakichkolwiek zmian w treści złożonej oferty po upływie 

terminu składania ofert. 

• W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od oferentów wszelkich wyjaśnień. 

Sposób porozumiewania się wykonawców z zamawiającym. 

• Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Strony mogą przekazywać 

sobie za pomocą poczty elektronicznej, z zastrzeżeniem, że oferta wykonawcy pod 

rygorem nieważności musi być złożona na piśmie. 

• O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi pocztą elektroniczną. 

• Osobą upoważnioną do kontaktu z wykonawcami jest Dyrektor i Wicedyrektor, 

tel:42-643-66-26 

• Przed upływem terminu składania ofert zamawiający może zmodyfikować treść 

zapytania ofertowego. 

• Dokonaną modyfikację zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim wykonawcom, 

którzy otrzymali zapytanie ofertowe oraz zamieści na stronie internetowej. Wszystkie 

zamiany dokonane przez zamawiającego stają się wiążące dla wykonawców. 

• Zamawiający przedłuży termin składania ofert, jeżeli w wyniku modyfikacji treści 

zapytania ofertowego niezbędny jest czas na wprowadzenie zmian w ofertach, o 

czym zostaną powiadomieni wszyscy wykonawcy, którym przekazano zapytanie 

ofertowe. 

Klauzula informacyjna z artykułu. 13 I 14 RODO (Ogólne rozporządzenie o 

ochronie danych) 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 

kwietnia 2016 r. (rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE) uprzejmie 

informujemy, że: 



1. Administratorem danych osobowych jest Szkoła Podstawowa Specjalna nr 194 z 

siedzibą w Łodzi, ul. Siarczana 29/35 reprezentowana przez dyrektora Zdzisławę 

Jóźwiak. 

2. Kontakt z Inspektorem ochrony danych w Szkole Podstawowej Specjalnej nr 194 w 

Łodzi jest pod adresem e-mail: p.szczepaniak@cuwo.lodz.pl 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w 

celu prowadzenia przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawą prawną ich przetwarzania jest 

obowiązek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania zamówień 

publicznych spoczywających na Zamawiającym; 

4. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem określonym w przepisach ustawy Prawo zamówień 

publicznych, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z wyżej 

wymienionej ustawy; 

5. Dane osobowe mogą być udostępniane innym podmiotom, uprawnionym do ich 

otrzymania na podstawie obowiązujących przepisów prawa, a ponadto odbiorcom 

danych w rozumieniu przepisów o ochronie danych osobowych, tj. podmiotom 

świadczącym usługi pocztowe, kurierskie, usługi informatyczne, bankowe, 

ubezpieczeniowe, wykonawcom biorącym udział w postępowaniach o udzielenie 

zamówienia publicznego. 

6. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w 

sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO; 7. Dane osobowe będą 

przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 Ustawy prawo zamówień publicznych, przez 

okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia. 

7. W związku z przetwarzaniem danych osobowych, na podstawie przepisów prawa, 

posiada Pani/Pan prawo do: 

a) dostępu do treści swoich danych, na podstawie art. 15 ogólnego rozporządzenia; 

b) sprostowania danych, na podstawie art. 16 ogólnego rozporządzenia przy czym 

skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nie może skutkować zmianą 

wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień 

umowy w zakresie niezgodnym z Ustawą prawo zamówień publicznych 



c) ograniczenia przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 18 RODO z 

zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo 

do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej, a 

także nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia; 

8. nie przysługuje Pani/Panu: 

a. prawo do usunięcia danych osobowych na podstawie art. 17; 

b. prawo do przenoszenia danych osobowych na podstawie art. 20 RODO; 

c. prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 

21, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest 

art. 6 ust. 1 lit. c RODO 

9. Administrator danych nie ma zamiaru przekazywać danych osobowych do państwa 

trzeciego lub organizacji międzynarodowej. 

10. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu 

Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych 

narusza przepisy o ochronie danych osobowych. 

11. Jednocześnie Administrator przypomina o ciążącym na Pani/Panu obowiązku 

informacyjnym wynikającym z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane 

przekazane zostaną Zamawiającemu w związku z prowadzonym postępowaniem i 

które Zamawiający pośrednio pozyska od wykonawcy biorącego udział w 

postępowaniu, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, o których 

mowa w art. 14 ust. 5 RODO. 

Zatwierdzam: 

Data: 11.06.2024r 

Zdzisława Jóźwiak 

podpis dyrekcji 

 


